
Das gemeinsame Kommunalunternehmen  
„Im Steinbühl“ des Marktes Igensdorf  
und der Gemeinde Weißenohe sucht für  
den Betrieb des Bauhofs eine

Kaufmännische  
Bürokraft
in Teilzeit (zunächst 25 Stunden / Woche) zur Einstellung ab dem 1.1.2018.

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
•	Umfassende Arbeit im betrieblichen Rechnungswesen
•	Auftrags- und Rechnungsbearbeitung
•	Mitarbeit in der Lagerwirtschaft
•	Zuarbeit für die personalführende Stelle
•	Führen des Schriftverkehrs 
•	Mitarbeit in der Organisation und im Sitzungsdienst
•	Fuhrpark- und Gerätemanagement

Ihre Voraussetzungen:
•	Eine einschlägige kaufmännische Ausbildung 
•	Sicheres Arbeiten in der doppelten Buchführung 
•	�Beherrschung der Office-Anwendungen und  

einer Software für das betriebliche Rechnungswesen
•	�Ein hohes Maß an Selbstständigkeit, Verantwortungsbewusstsein, 

Zuverlässigkeit und teamfähiges Arbeiten
•	�Bereitschaft zur Arbeitsleistung auch außerhalb  

der regulären Arbeitszeit (z.B. Sitzungsdienst)

Wir bieten Ihnen:
•	�Die Vergütung sowie die sozialen Leistungen des öffentlichen  

Dienstes nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes (TVöD-V)  
in Entgeltgruppe E5

Für Informationen zur Tätigkeit steht Ihnen Herr Reisberger  
(Tel. 0 91 92 / 92 52-72, E-Mail: uwe.reisberger@igensdorf.de)  
gerne zur Verfügung.

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis spätestens 30.9.2017 
per E-Mail an personalverwaltung@igensdorf.de.

(Anhänge bitte nur im PDF-Format)

Schriftliche Bewerbungen (Markt Igensdorf – Personalverwaltung, Bürger-
meister-Zeiß-Platz 1, 91338 Igensdorf) werden ebenfalls  
angenommen. Bitte senden Sie nur Kopien, da keine Rücksendung erfolgt.


